PATVIRTINTA

UAB ,,VAATC* direktoriaus

2022 m. kovo 22 d. jsakymu Nr. 1.24E-V]-22-0025
(UAB ,,VAATC” direktoriaus 2023 m. sausio 24 d.
jsakymo Nr. 1.24E-V]-23-0007

redakcija)

UAB ,,VAATC* VIESUJU PIRKIMU PROCEDURU VADOVAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. UAB,,VAATC* viesyjy pirkimy procediiry vadovas (toliau - Procediiry vadovas) apibrézia UAB ,,VAATC*
(toliau - Bendrové) vykdomy tarptautiniy ir supaprastinty, jskaitant mazos vertés, prekiy, paslaugy ir darby viesyjy
pirkimy (toliau kartu - pirkimai) procesa, apimantj Bendrovés pirkimy planavima, inicijavimg bei vykdyma.

2. Organizuojant pirkimus Bendrovéje turi biiti uztikrinamas racionalus darbo laiko ir materialiniy resursy
naudojimas, laikomasi konfidencialumo, nesaliSkumo bei kity jstatymuose nustatyty reikalavimy.

3. Pirkimai Bendrovéje organizuojami vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau -
Viesyjy pirkimy jstatymas), Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 (toliau - MVP apras$as), kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais
teisés aktais, Bendrovés dokumenty valdymo sistemos ,,AIS* (toliau - DVS ,,AIS*) naudojimo instrukcijomis,
patvirtintomis Bendrovés direktoriaus ir Siuo Procediry vadovu. Jeigu Procediiry vadovo nuostatos tapty
priestaraujanciomis VieSyjy pirkimy jstatymo, MVP apraso ar kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
nuostatoms, kol nebus pasalinti $ie prieStaravimai, atitinkamos Procediiry vadovo nuostatos néra taikomos.

4. Siuo reglamentavimu sieckiama suvaldyti neskaidriy ir/ar nekonkurencingy pirkimy organizavimo,
netinkamo pirkimy planavimo, vélavimo isigyti Bendrovei reikalingas prekes, paslaugas ir darbus rizikas.

5. Pagrindinés Procediiry vadove naudojamos savokos:

5.1. Tiekéjy apklausos paZzyma - Bendrovés nustatytos formos dokumentas, Sio Procediiry vadovo nustatytais
mazos vertés pirkimy atvejais DVS ,,AIS“ pildomas pirkimy organizatoriaus ir pagrindZiantis jo priimty sprendimy
atitikt] Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

5.2. Mazos vertés pirkimuy Zurnalas - Bendrovés nustatytos formos dokumentas, kuriame DVS , AIS“
priemonémis registruojami $io Proceduiry vadovo 32 punkte nurodyti pirkimai.

5.3. Pirkimu iniciatoriai - Bendrovés struktiriniy padaliniy vadovai arba juos pavaduojantys asmenys bei
tiesiogiai Bendrovés direktoriui pavaldiis darbuotojai, kurie §io Procediiry vadovo nustatyta tvarka pagal kuruojama
sritj teikia sifilymus dél Bendrovés veiklai reikalingy prekiy, paslaugy arba darby jsigijimo. Pirkimy iniciatoriai savo
funkcijas atlieka tik pries tai pasirase konfidencialumo pasizadéjimg (1 priedas) ir Viesyjy pirkimy tarnybos kartu su
Vyriausigja tarnybinés etikos komisija nustatytos formos nesaliSkumo deklaracijg (toliau - nesaliSkumo deklaracija)
bei teisés aktuose nustatyta tvarka deklarave privacius interesus.

5.4. Pirkimu organizatoriai - Bendrovés direktoriaus jsakymu paskirti darbuotojai, kurie atlieka mazos vertés
pirkimus, kai tokiy pirkimy neatlieka Bendrovéje veikianti viesyjy pirkimy komisija. Pirkimy organizatoriai gali biti
tik nepriekaiStingos reputacijos asmenys, kurie savo funkcijas atlieka tik prieS tai pasiras¢ konfidencialumo
pasizadéjima (1 priedas) ir nesaliSkumo deklaracija bei deklarave atitiktj visiems nepriekaiStingos reputacijos asmens
kriterijams (2 priedas) ir privacius interesus teisés aktuose nustatyta tvarka.

5.5. Pirkimy planas - DVS | AIS* priemonémis parengtas ir kalendoriniais metais patvirtintas Bendrovés
planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

5.6. Pirkimy suvestiné - Bendrovés parengta informacija apie visus kalendoriniais metais planuojamus
vykdyti pirkimus, i§skyrus mazos vertés pirkimus. Si informacija skelbiama Centrinéje viesyjy pirkimy informacinéje
sistemoje (toliau - CVP IS).

5.7. Rinkos tyrimas - informacijos apie realig prekiy, paslaugy bei darby pasiiilg ir jy kainas, potencialius
tiekéjus (jskaitant Bendrovés serveryje (Teisés tarnyba - VieSieji pirkimai) patalpintame potencialiy tiekéjy sarase



nurodytus tiekéjus, kurie ] Bendrove kreipési rastu su pra§ymais jtraukti juos j §j sgrasg) rinkimas bei duomeny analizé,
iskaitant, bet neapsiribojant Bendrov¢je galiojanciy sutar¢iy vertinimu, skirta sprendimams, susijusiems su pirkimais,
priimti. Vykdant iS§samy rinkos tyrimg pagal Procedtry vadovo 20 punkta turi bati atliktas bent trijy skirtingy rinkoje
veikianciy tiekéjy sitllomy prekiy, teikiamy paslaugy ar atliekamy darby, tenkinanciy pirkimo objektui keliamus
reikalavimus, palyginimus, nebent rinkoje néra tiek tiekéjy.

5.8. Viesojo pirkimo komisija (toliau - Komisija) - Bendrovés direktoriaus jsakymu, sudaryta Komisija, kuri
Sio Procediiry vadovo bei Bendrovés Komisijos darbo reglamento nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.
Komisijos nariai gali biti tik nepriekaiStingos reputacijos asmenys, kurie savo funkcijas atlieka tik pries tai pasirase
konfidencialumo pasizadéjima (1 priedas) ir neSaliskumo deklaracijg bei deklarave atitiktj visiems nepriekaistingos
reputacijos asmens kriterijams (2 priedas) ir privacius interesus teisés aktuose nustatyta tvarka.

6. Kitos Siame Procedtiry vadove vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos VieSyjy pirkimy
istatyme, MVP aprase ir kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

I SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

7. Planuojant Bendrovés pirkimus, DVS |, AIS“ rengiamas, derinamas ir tvirtinamas Bendrovés kalendoriniy
mety prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy plano projektas (toliau - Pirkimy plano projektas). Pirkimy planavime
dalyvaujantys asmenys, atlikdami veiksmus DVS ,,AIS*, privalo vadovautis VP planavimo instrukcija (,,Darbuotojy
erdvé - ,,DVS instrukcijos® - ,,Pirkimai®).

8. Sitlymus dél Bendrovés reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir darby teikia Pirkimy iniciatoriai.
Pirkimy iniciatoriai ne véliau kaip iki einamyjy mety spalio 1 d. pateikia kitais kalendoriniais metais planuojamy
atlikti pirkimy poreiki DVS ,,AIS“ priemonémis kiekvienam pirkimui uzpildydami atskirg Pirkimy plano projekto
eilute.

9. Pirkimy iniciatoriai, pagal jiems priskirtag kompetencijg planuodami pirkimy poreikj kitiems kalendoriniams
metams, turi:

9.1. atlikti preliminary rinkos tyrima, reikalingg suformuluoti pirkimo objekta, nustatyti potencialius tiekéjus,
18 kuriy galima jsigyti reikiamas prekes, paslaugas bei darbus ir apskai¢iuoti pirkimo vertg. Atlikdamas rinkos tyrima
pirkimo iniciatorius pats pasirenka, kokius duomenis rinkti - pirminius, t. y. originalius duomenis, kurie renkami
specialiai konkre¢iam pirkimui, ar antrinius, t. y. tokius duomenis, kurie jau buvo surinkti anks¢iau ir kuriuos galima
visiSkai ar i§ dalies panaudoti. Jeigu rinkos tyrimas buvo atliktas zodZiu, surinkti duomenys nurodomi (aprasomi) prie
Pirkimy plano projekto eiluciy, kurias jie pagrindzia. Jeigu rinkos tyrimo duomenys buvo surinkti rastu, jie
(pavyzdziui, momentinés ekrano kopijos (angl. screenshot), elektroniniai laiskai su kainy pasitlymais) i$§saugomi ir
pridedami prie atitinkamy Pirkimo plano projekto eiluciy. Rinkos tyrimo apimtis ir detalumas priklauso nuo pirkimo
objekto sudétingumo, vertés.

9.2. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis Centrinés perkanciosios organizacijos
(toliau - CPO) elektroniniu katalogu ir Pirkimy plano eilutés atitinkamame laukelyje pateikti sitilyma pirkimg vykdyti
naudojantis CPO elektroniniu katalogu. Jeigu CPO elektroniniame kataloge sitilomos prekés, paslaugos ar darbai
atitinka poreikius, taciau juos jsigyti planuojama kitu buidu, Pirkimo plano eilutés laukelyje ,,Komentaras‘ pateikiami
motyvai, kodél pirkimg numatoma atlikti nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu, pavyzdziui, nepriimtinos
standartinés pagrindinés sutarties sglygos (nurodoma, kokios salygos ir kodél netinka), perkant kitu biidu pirkimg
galima atlikti efektyviau racionaliai naudojant tam skirtas 1éSas pridedant argumentuotg pagrindima ir kt.;

9.3. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CVP IS priemonémis ir Pirkimy plano
projekto eilutés atitinkamame laukelyje pateikti atitinkamg sifilyma. Jeigu pirkimg numatoma vykdyti ne CVP IS
priemonémis, Pirkimy plano projekto eilutés laukelyje ,,Komentaras“ pateikiami motyvai, kodél sitloma atlikti
neskelbiama pirkima, pavyzdziui, paslaugas suteikti gali tik konkretus tiekéjas dél techniniy priezasciy nesant
konkurencijos ir kt. Jeigu numatomas jsigyti prekes, paslaugas ar darbus rinkoje sitilo daugiau kaip penki tiekéjai,
nepriklausomai nuo pirkimo vertés prioritetas turi biti teikiamas pirkimo vykdymui CVP IS priemonémis;

9.4. Neteko galios nuo 2023-01-24



(papunktis panaikintas 2023 m. sausio 24 d. jsakymu Nr. 1.24E-V]-23-0007)

10. Kiekviena Pirkimy iniciatoriy uzpildyta Pirkimy plano projekto eiluté turi biiti suderinta su tiesioginiu
vadovu.

11. Teisés tarnybos vadovas arba jo pavedimu vieSyjy pirkimy specialistas, savo kompetencijos ribose
patikrines patvirtintose neregistruotose Pirkimy plano projekto eilutése pateikta informacija, parengia apibendrinta
Pirkimy plano projekta ir suderina jj su Bendrovés tarnyby vadovais bei Pirkimy iniciatoriais. Suderintas Pirkimy
plano projektas ne véliau nei iki einamyjy mety gruodzio 1 d. pateikiamas tvirtinti Bendrovés direktoriui.

12. Bendrovés direktoriui patvirtinus Pirkimy plang, vieSyjy pirkimy specialistas VieSyjy pirkimy jstatyme
nustatytais privalomais atvejais ir terminais CVP IS paskelbia planuojamy atlikti pirkimy suvestine.

13. Jeigu iki Pirkimo plano patvirtinimo atsiranda poreikis atlikti pirkima, toks pirkimas gali bati atlickamas
tik tuo atveju, jeigu neiSvengiamai biitina jj atlikti ypac skubiai dél atsiradusiy nenumatyty aplinkybiy. Tokiy
aplinkybiy buvima turi pagristi Pirkimy iniciatorius.

14. Prireikus atlikti pirkima, kuris nejtrauktas j patvirtinta Pirkimy plang arba patikslinti Pirkimy plane
numatyto pirkimo duomenis, jskaitant iSbraukti pirkima, kuris nebus vykdomas, Pirkimy iniciatorius nedelsdamas
DVS ,, AIS*“ uzpildo atitinkamo praS§ymo forma vadovaudamasis VP plano papildymo ir keitimo instrukcija
(,,Darbuotojy erdvé™ - ,,DVS instrukcijos™ - ,,Pirkimai). Jeigu Pirkimy iniciatorius praso papildyti Pirkimy plang
nauju pirkimu ar koreguoti Pirkimy plane numatyto pirkimo verte ja didinant prie praSymo privaloma pridéti atliko
rinkos tyrimo medziaga. Kiekvienas toks prasymas turi biiti suderintas su tiesioginiu vadovu, Teisés tarnybos vadovu
arba jo pavedimu vieSyjy pirkimy specialistu bei Finansy tarnybos vadovu ir patvirtintas Bendrovés direktoriaus.

15. Bendrovés direktoriui patvirtinus prasyma, kuriuo tikslinamas ar papildomas Pirkimy planas, Teisés
tarnybos vadovas arba jo pavedimu viesyjy pirkimy specialistas atlieka Pirkimy plano keitimus ir patikslina CVP IS
paskelbtg pirkimy suvesting, kai tai yra privaloma. Bitina uztikrinti, kad Bendrovés internetiniame tinklapyje
skelbiama informacija apie pirkimus sutapty su nurodyta CVP IS paskelbtoje pirkimy suvestinéje.

16. Bendrovés internetiniame tinklapyje skelbiamg informacija apie Bendrovés mazos vertés pirkimus viesyjy
pirkimy specialistas atnaujina ne reciau kaip viena kartg per dvi savaites.

111 SKYRIUS
VIEsUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS

17. Pirkimy plane nurodyti Pirkimy iniciatoriai privalo pirkimus, numatytus atlikti I ketvirtyje, Sio Procedury
vadovo nustatyta tvarka inicijuoti, t. y. jkelti ] DVS |, AIS*“ derinti uzpildytg Paraiska, ne véliau kaip iki sausio 15 d.,
pirkimus, numatytus atlikti Il ketvirtyje - ne véliau kaip iki balandzio 15 d., pirkimus, numatytus atlikti III ketvirtyje
- ne véliau kaip iki liepos 15 d., pirkimus, numatytus atlikti IV ketvirtj - ne véliau kaip iki spalio 15 d.

18. Esant pagristam poreikiui ir Bendrovés direktoriui pritarus, Procediiry vadovo 17 punkte nustatyti pirkimy
inicijavimo terminai gali buti pratesti. Pirkimy iniciatorius iki pirkimy inicijavimo termino pabaigos privalo
Bendroves direktoriui pateikti DVS ,,AIS* uzpildyta prasyma koreguoti pirkimo plano eilut¢ vadovaudamasis VP
plano papildymo ir keitimo instrukcija (,,Darbuotojy erdvé® - ,,DVS instrukcijos® - ,,Pirkimai‘), kuriame turi nurodyti
priezastis, dél kuriy pirkimas negali biti inicijuotas laiku.

19. Pirkimy iniciatorius kiekvieno pirkimo procediroms atlikti, iSskyrus 32 punkte nurodytus atvejus, DVS
»AIS“ privalo uzpildyti Paraiska. Pirkimo paraiskos rengime dalyvaujantys asmenys, atlikdami veiksmus DVS ,,AIS*,
privalo vadovautis Pirkimo parai$kos derinimo ir tvirtinimo instrukcija (Darbuotojy erdvé® - ,,DVS instrukcijos® -
»Pirkimai).

20. Pries inicijuodamas pirkimo procedtirg Pirkimo iniciatorius privalo:

20.1. perzitréti rengiant Pirkimy plano projekta atlikto rinkos tyrimo duomenis ir atlikti i§samesnj rinkos
tyrima, jeigu tuomet Pirkimy iniciatorius vadovavosi ne originaliais duomenimis arba jeigu po atlikto rinkos tyrimo
rinkoje tikétina jvyko poky¢iai, arba nebuvo galutinai suformuotas pirkimo objektas (reikalavimai rinkos tyrimo metu
surinktos informacijos fiksavimui pateikti Sio Procedury vadovo 9.1. papunktyje);



20.2. rinkos tyrimo pagrindu patikslinti numatomos pirkimo sutarties verte (jeigu reikia), suformuluoti
ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby techninius, estetinius, funkcinius ir (arba) kokybés reikalavimus ir tiekéjo
kvalifikacijai bei kompetencijai keliamus reikalavimus (jeigu taikoma). Jeigu Pirkimo paraiska rengiama pirkimui,
apie kurj bus neskelbiama, parinkti siilomy kviesti tiekéjy kandidatiiras;

20.3. jvertinti, ar ketinama jsigyti preke, paslauga ar darbas yra Produkty, kuriy vieSiesiems pirkimams ir
pirkimams taikytini minimaldis aplinkos apsaugos kriterijai, sarase (Aplinkos apsaugos kriterijy taikymo, vykdant
zaliuosius pirkimus, tvarkos aprasSo, patvirtinto Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2011 m. birzelio 28 d.
jsakymu Nr. DI-508 ,.Dél aplinkos apsaugos kriterijy taikymo, vykdant zaliuosius pirkimus, tvarkos apraSo
patvirtinimo* (toliau — Aplinkos apsaugos kriterijy taikymo tvarkos aprasas), 1 priedas). Jeigu yra — Pirkimy
iniciatorius turi pasirinkti, ar (1) taikyti visus Aplinkos apsaugos kriterijy taikymo tvarkos apraso 2 priede ketinamai
jsigyti prekei, paslaugai ar darbui nustatytus minimalius aplinkos apsaugos kriterijus, ar (2) kelti reikalavima dél
atitikties I tipo ekologinio Zenklo reikalavimams kaip apibrézta Aplinkos apsaugos kriterijy taikymo tvarkos aprase.
Jeigu néra — pirmiausia, Pirkimy iniciatorius jvertina, ar ketinama jsigyti preké, paslauga ar darbas negali biti
priskirtas kuriai nors Aplinkos apsaugos kriterijy taikymo tvarkos apraSe nurodytai iSimciai, kai pirkimas laikomas
zaliuoju atskirai nenustatant aplinkos apsaugos kriterijy. Jeigu negali biiti — Pirkimy iniciatorius turi pasirinkti ar (1)
savarankiskai nustatyti aplinkos apsaugos kriterijus, kurie yra susije¢ su pirkimo objektu, taikant bent vieng i§ Aplinkos
apsaugos kriterijy taikymo tvarkos aprase numatyty aplinkosauginiy principy viename, keliuose ar visuose ketinamos
jsigyti prekés, paslaugos ar darbo gyvavimo ciklo etapuose, ar (2) kelti reikalavima dél atitikties I tipo ekologinio
zenklo reikalavimams kaip apibrézta Aplinkos apsaugos kriterijy taikymo tvarkos aprase, ar (3) kelti reikalavimg
tiekéjui perkamai paslaugai ar darbui taikyti aplinkos apsaugos vadybos sistemy reikalavimus kaip apibrézta Aplinkos
apsaugos kriterijy taikymo tvarkos aprase (tik paslaugy ar darby pirkimo atveju).

(punktas keistas 2023 m. sausio 24 d. jsakymu Nr. 1.24E-V]-23-0007)

21. Pirkimo sutarties projektas visais atvejais gali biiti nerengiamas, kai numatoma supaprastinto pirkimo
sutarties verté yra mazesné kaip 3 000 Eur be PVM. Siuo atveju sprendima dél sutarties projekto poreikio priima
Pirkimy iniciatorius. Jeigu numatoma supaprastinto pirkimo sutarties verté yra lygi arba didesné kaip 3 000 Eur be
PVM, bet nevirsija 5 000 Eur be PVM sumos, pirkimo sutarties projektas gali biiti nerengiamas tik tuo atveju, jeigu
numatoma atlikti nereguliaraus pobiidzio supaprastinta pirkima, skirta vienkartiniam Bendrovés poreikiui patenkinti.
Tais atvejais, kai tiekéjas yra pasitvirtings ir naudoja standartines pirkimo sutar¢iy formas arba pirkimg numatyta
atlikti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, pirkimo sutarties projektas néra rengiamas. Kitais atvejais sutarties
projektas rengiamas.

22. Pirkimy iniciatorius, rengdamas Paraiska:

22.1. uzpildo Paraiskos formg vadovaudamasis Pirkimo paraiskos derinimo ir tvirtinimo instrukcija
(Darbuotojy erdvé® - ,,DVS instrukcijos® - ,,Pirkimai*);

22.2. konsultuojasi su Bendrovés darbuotojais, turin€iais kompetencijy pirkimo objekto srityje, specialiy ziniy
teisés, vieSyjy pirkimy ar kitose srityse, kiek tai reikalinga ParaiSkai parengti;

22.3. parengia pirkimo objekto techning specifikacija, vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymu bei Viesyjy
pirkimy tarnybos rekomendacijomis. Rengiant pirkimo objekto, kurj numatoma jsigyti atlickant mazos vertés pirkima,
technine specifikacijg, gali biiti nesivadovaujama Vie$yjy pirkimy jstatymo reikalavimais, ta¢iau bet kuriuo atveju
turi buti uztikrinamas Viesyjy pirkimy jstatyme nurodyty principy laikymasi;

22.4. kartu su teisininku arba vieSyjy specialistu - teisininku parengia pirkimo sutarties projekta, kai jis yra
rengiamas.

23. Parenges Paraiska, Pirkimy iniciatorius turi jg suderinti su tiesioginiu vadovu, Teisés ir Finansy tarnyby
vadovais, viesyjy pirkimy specialistu, prireikus - ir Kitais pirkimo objekto srityje kompetentingais darbuotojais, o
suderintg pateikti tvirtinti naudodamasis DVS ,,AIS*“. Pirkimo paraiskos derinime ir tvirtinime dalyvaujantys asmenys,
atlikdami veiksmus DVS, privalo vadovautis Pirkimo parai§kos derinimo ir tvirtinimo instrukcija (Darbuotojy erdvé*
-,,DVS instrukcijos® - ,,Pirkimai®).



24, Pirkimo paraiska vizuoja jg patvirtindamas:

24.1. vieSyjy pirkimy specialistas arba vieSyjy pirkimy specialistas - teisininkas, kuris patikrina, ar Paraiskoje
nurodytas pirkimas yra numatytas Pirkimy plane ir nurodytas teisingas pirkimo biidas, pagal savo kompetencija
jvertina, ar Pirkimo iniciatoriaus Paraiskoje siiilomi kvalifikaciniai reikalavimai, techninéje specifikacijoje nurodyti
reikalavimai, pasiiilymy vertinimo kriterijai ir metodika atitinka vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimus;

24.2. Teisés tarnybos vadovas, kuris patikrina, ar Paraiska parengta pagal Sio Procediiry vadovo reikalavimus,
sutarties projekto (kai jis pridedamas prie Paraiskos) salygos arba pagrindinés sutarties salygos (kai sutarties projektas
néra pridedamas prie Paraiskos) yra tinkamos;

24.3. Finansy tarnybos vadovas, kuris patikrina, ar pirkimui yra 1éSy bei Paraiskoje arba pirkimo sutarties
projekte (kai jis pridedamas prie ParaiSkos) numatyti tinkami apmokeéjimo terminai ir salygos;

24.4. Gamybinio proceso tarnybos vadovas (kai inicijuojamas pirkimas Sios tarnybos reikméms), kuris
patikrina, ar ParaiSkoje nurodyta informacija yra teisinga ir atitinka padalinio pirkimo poreikj.

25. Komisija arba Pirkimy organizatorius pirkimo proceduras pradeda tik po to, kai Paraiska patvirtina
Bendrovés direktorius.

26. Apie pirkimo procediry pradzia Komisija arba Pirkimy organizatorius nedelsiant informuoja Pirkimy
iniciatoriy.

IV SKYRIUS
PIRKIMO VYKDYMAS IR JU REZULTATU JFORMINIMAS
217. Bendrovés pirkimams organizuoti ir atlikti Bendroveés direktoriaus jsakymu:

27.1. sudaroma Bendrovés nuolatiné Komisija, kuri atlieka tarptautinius ir supaprastintus pirkimus, jskaitant
ir mazos vertés pirkimus, kai prekiy, paslaugy ar darby numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra didesné kaip
15 000 Eur be PVM. Esant poreikiui, Bendrovés direktoriaus jsakymu gali biiti sudarytos papildomos viesyjy pirkimy
komisijos;

27.2. paskiriami Pirkimy organizatoriai, kurie atlicka mazos vertés pirkimus, kai prekiy, paslaugy ar darby
numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra lygi arba mazesné kaip 15 000 Eur be PVM, isskyrus atvejus, kai
Bendroveés direktorius, atsizvelgdamas j inicijuojamo pirkimo specifika, sudétinguma bei galimas rizikas, paveda tokj
pirkima vykdyti Komisijai.

(punktas keistas 2023 m. sausio 24 d. jsakymu Nr. 1.24E-V]-23-0007)

28. Komisija ir Pirkimy organizatoriai yra atskaitingi Bendrovés direktoriui ir vykdo tik rasytines uzduotis.

29. Tuo atveju, jeigu pirkimas vykdomas naudojantis CPO elektroniniu katalogu, jj atlieka darbuotojas, kuriam
pagal pareigybés apraSyma priskirta $i funkcija arba Bendrovés direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, jeigu
vie$oji jstaiga CPO LT, atliekanti CPO funkcijas, yra suteikusi Siam darbuotojui prisijungimo duomenis prie
elektroninio katalogo CPO.lt.

30. Pirkimy organizatorius, gaves Bendrovés direktoriaus patvirtintg Paraiska, atlieka tiekéjy apklausa per ne
ilgesnj kaip 10 darbo dieny terming. Sis terminas Bendrovés direktoriaus sprendimu gali biiti pratestas, esant
motyvuotam Pirkimy organizatoriaus praSymui. Atlikgs apklausa, Pirkimo organizatorius ne véliau kaip per 2 darbo
dienas DVS ,AIS“ uzpildo tiekéjy apklausos pazyma vadovaudamasis Tiekéjy apklausos pazymos pildymo
instrukcija (,,Darbuotojy erdvé™ - ,,DVS instrukcijos® - ,,Pirkimai‘), kuri turi biiti suderinta viesyjy pirkimy specialisto
ir patvirtinta Bendrovés direktoriaus.

31. Vykdant pirkima neskelbiamos apklausos biidu, kvietimai dalyvauti pirkime turi bati pateikiami ne maziau
kaip 3 tiekéjams. Apklausti vieng tiekéja galima, jei yra bent viena i§ §iy aplinkybiy:

31.1. numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 500 Eur be PVM;

31.2. dél techniniy, meniniy priezasCiy ar dél objektyviy aplinkybiy tik konkretus tiekéjas gali patiekti
reikalingas prekes, suteikti paslaugas ar atlikti darbus ir néra jokios kitos priimtinos alternatyvos;



31.3. pirkima biitina atlikti skubiai (aplinkybés, kuriomis grindziama skuba, negali priklausyti nuo Bendrovés
vieSyjy pirkimy planavime, inicijavime ar kituose etapuose dalyvaujanciy asmeny delsimo, neapdairumo ar
neveiklumo);

31.4. perkami muziejy eksponatai, archyvy ir biblioteky dokumentai, prenumeruojami laikras¢iai ir Zurnalai;

31.5. perkamos sve€iy maitinimo paslaugos;

31.6. perkami meno kiiriniai, dovanos ir suvenyrai;

31.7. perkamos mokymo paslaugos;

31.8. perkamos Bendrovés organizuojamiems trumpalaikiams (vienos ar keliy dieny) seminarams ar
konferencijoms reikalingos paslaugos (apgyvendinimas, maitinimas, salés, aparatiiros nuoma ir kt.), kai didesnio
minéty paslaugy teikéjy skaiciaus apklausa reikalauty neproporcingai dideliy pirkimo organizatoriaus ar komisijos
laiko ir (ar) 1Sy sgnaudy;

31.9. yra kitos objektyviai pateisinamos aplinkybés, kurios nepriklauso nuo Bendrovés viesyjy pirkimy
planavime, inicijavime ar kituose etapuose dalyvaujan¢iy asmeny delsimo, neapdairumo ar neveiklumo ir dél kuriy
nejmanoma arba netikslinga apklausti daugiau tiekéjy, jeigu jas pagrindzia pirkimy iniciatorius, pavyzdziui, rinkos
tyrimo duomenimis.

32. Pirkimy organizatorius gali atlikti mazos vertés pirkimg zodziu neskelbiamos apklausos biidu DVS , AIS*
nepildydamas prasymo atlikti mazos vertés pirkima, Paraiskos ir tiekéjy apklausos pazymos, kai numatomos sudaryti
pirkimo sutarties verté nevirSija 50 Eur be PVM. Atlikto pirkimo saskaitos faktiiros ar kito buhalterinés apskaitos
dokumento duomenis pirkimy organizatorius jraSo DVS , AIS*“ Mazos vertés pirkimy Zurnale ir prisega saskaita
fakttirg ar kitg buhalterinés apskaitos dokumentg. Pirkimo procediira baigiama, kai §j pirkimo organizatoriaus jrasa
suderina patvirtindami poreikj atlikti pastarajj pirkimg nurod¢s darbuotojas, pirkimo organizatoriaus tiesioginis
vadovas ir (ar) Tarnybos vadovas bei patvirtina Bendrovés direktorius.

(punktas keistas 2022 m. birzelio 6 d. jsakymu Nr. 1.24E-V]-22-0039)

32'. Pirkimy organizatorius, DVS ,,AIS* pateikes praSyma atlikti mazos vertés pirkima (,,Darbuotojy erdveé* —
»DVS instrukcijos* — ,,Pirkimai®), gali tokj pirkima atlikti apklausos Zodziu budu nepildydamas Paraiskos ir tiekejy
apklausos pazymos, kai §j praSyma patvirtina jo tiesioginis vadovas ir (ar) Tarnybos vadovas ir kai:

32!.1. numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra didesné kaip 50 Eur be PVM, bet nevirsija 500 Eur be
PVM;

32'.2. darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo paslaugy numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra didesné
kaip 50 Eur be PVM, bet nevirsija 1 000 Eur be PVM;

321.3. reprezentaciniy prekiy ar paslaugy numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra didesné kaip 50 Eur
be PVM, bet nevirsija 2 000 Eur be PVM.

(papildyta punktu 2022 m. birzelio 6 d. jsakymu Nr. 1.24E-V]-22-0039)

322, Pirkimui, kurio numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté (iSskyrus darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo
ir reprezentaciniy prekiy ir paslaugy pirkimus) yra didesné kaip 500 Eur be PVM, bet nevirsija 1 000 Eur be PVM,
pradéti taikomos tos pacios taisyklés, kurios nurodytos Procediry vadovo 32! punkte, iSskyrus tai, kad pirkimy
organizatorius negali pradéti pirkimo, kol jo pateikto prasymo atlikti mazos vertés pirkima, be kity Procediiry vadovo
32! punkte nurodyty asmeny, nepatvirtina Bendrovés direktorius Procediiry vadovo 32 punkte nurodyti pirkimai
registruojami DVS ,,AIS* MaZzos vertés pirkimy zurnale, o pirkimy procediira patvirtinama saskaita fakttra arba kitu
buhalterinés apskaitos dokumentu.

(papildyta punktu 2022 m. birzelio 6 d. jsakymu Nr. 1.24E-V]-22-0039)

33. Procediry vadovo 32!-322 punktuose nurodyti pirkimai registruojami DVS ,,AIS“ Mazos vertés pirkimy



zurnale, o pirkimy procediira pagrindZiama registracijos metu prisegama saskaita fakttira arba kitu buhalterinés
apskaitos dokumentu, kurj tvirtina Bendrovés direktorius. Jei faktiné pirkinio verté yra didesné uz praSyme atlikti
mazos vertés pirkimg nurodyta numatomg pirkimo verte, pirkimo organizatorius, registruodamas pirkima Mazos
vertés pirkimy zurnale, | tvirtinimo seka papildomai jtraukia tiesioginj vadova ir (ar) Tarnybos vadova, kuriems jis
yra pavaldus, 1€y panaudojimo racionalumo prasme jvertinimui.

(punktas keistas 2022 m. birzelio 6 d. jsakymu Nr. 1.24E-V]-22-0039)

34. Po pirkimy organizatoriaus atlikto mazos vertés pirkimo Bendrovés direktoriaus patvirtintg tiekéjy
apklausos pazyma Teisés tarnybos vadovas arba jo pavedimu vieSyjy pirkimy specialistas uzregistruoja DVS , AIS*
bei tuo atveju, jeigu sutartis sudaroma rastu, paveda teisininkui arba vieSyjy specialistui - teisininkui parengti galutinj
Sutarties projekta bei organizuoti sutarties pasiraSyma.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

35. Uz Pirkimy plano vykdymo kontrolg atsako Teisés tarnybos vadovas. Mety ketvir¢iui pasibaigus, iki kito
ketvir¢io pirmojo ménesio 15 dienos Teisés tarnybos vadovas atlieka Pirkimy plano vykdymo analize ir parengia
praéjusio ketvir¢io Pirkimy plano vykdymo ataskaitg, kurig teikia Bendrovés direktoriui.

36. Bendrovés direktoriaus jsakymu uz CVP IS administravima atsakingu paskirtas darbuotojas arba
darbuotojas, kuriam §i funkcija priskirta pagal pareigybés aprasyma, tvarko duomenis apie Bendrove bei jos
darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.) Bendrovés CVP IS paskyroje.

37. Visi su pirkimy organizavimu ir vykdymu susij¢ dokumentai saugomi VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta
tvarka.



UAB ,,VAATC* viedyjy pirkimy
procediiry vadovo 1 priedas

UAB ,,VAATC“

(asmens vardas ir pavarde)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

Budamas ,
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacija, kuri man taps zinoma, atliekant

(pareigy pavadinimas) pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu badu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacijg, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujanc¢ioms $alims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanc¢iosios organizacijos
vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos
jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity su
Jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujanc¢ioms arba
nedalyvaujanc¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides $j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir tieckéjams
padarytus nuostolius.

(parasas)



UAB ,,VAATC* viesuyjy pirkimy
procediiry vadovo 2 priedas

UAB ,,VAATC“

(asmens vardas ir pavarde)

NEPRIEKAISTINGOS REPUTACIJOS REIKALAVIMU ATITIKTIES DEKLARACIJA

20 m. d.

Budamas

(pareigy pavadinimas)
patvirtinu (nurodama ,, Taip* arba ,,Ne*):

1. Ar esate jstatymy nustatyta tvarka pripazintas kaltu dél tycinio nusikaltimo, nusikaltimo valstybés
tarnybai ir vieSiesiems interesams ar korupcinio pobtidzio nusikaltimo, nusikaltimo, kuriuo padaryta turtiné
zala valstybei, ir turite neiSnykusj ar nepanaikintg teistumg arba nepasibaigusj laidavimo terming arba nuo
baudziamojo nusiZzengimo valstybés tarnybai ir viesiesiems interesams ar korupcinio pobiidzio baudziamojo
nusizengimo padarymo apkaltinamojo nuosprendZzio jsiteis¢jimo dienos nepra¢jo treji metai arba yra
nepasibaiges laidavimo terminas? Jeigu taip - kada, pagal kokj Lietuvos Respublikos baudziamojo kodekso
straipsnj?

2. Ar buvote atleistas i§ valstybés tarnautojo pareigy uz Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo
33 straipsnio 5 dalies 1, 2, 3, 4, 5, 8, 9, 10 punktuose nurodytus Siurkscius pazeidimus arba 34 straipsnio 2
dalyje numatytu atveju pripazintas padares SiurkSty tarnybinj nusizengima, uz kurj turéty buti skirta
tarnybiné nuobauda - atleidimas 1§ pareigy, ir nuo atleidimo i8 pareigy dienos arba nuo pripaZinimo padarius
SturkSty tarnybinj nusiZengima dienos nepraéjo 3 metai? Jeigu taip - kada ir uz kokj tarnybinj nusizengima?

3. Ar buvote atleistas i§ skiriamy arba renkamy pareigy dél priesaikos ar pasizadéjimo sulauzymo,
pareigiino vardo pazeminimo ir nuo atleidimo i§ pareigy dienos nepraéjo treji metai?

4. Ar buvote atleistas i$ darbo, pareigy ar praradgs teis¢ verstis atitinkama veikla uz neatitiktj jstatymuose
keliamiems nepriekaiStingos reputacijos reikalavimams ir teisés aktuose nustatyty etikos normy pazeidima
ir nuo atleidimo 1§ darbo, pareigy ar teis€s verstis atitinkama veikla praradimo dienos nepra¢jo treji metai?

5. Ar esate uzdraustos organizacijos narys?
6. Ar jums buvo paskirta administraciné nuobauda (iSskyrus jspéjima) uz Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymo ar jj jgyvendinanciy teisés akty pazeidima arba sprendimas dél tokios administracinés



nuobaudos paskyrimo yra jsiteisé¢jes ar esate jvykdes administracinj nurodymg anksc¢iau Kaip prie§ vienus
metus? Jeigu taip - kada ir uz kokj administracinj nusizengima?

7. Ar esate pripazintas pazeides Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje
tarnyboje jstatyma arba dél kurio sprendimas pripazinti pazeidusiu §j jstatymga priimtas anksc¢iau kaip pries
vienus metus?

Isipareigoju ne véliau kaip per 10 dieny informuoti apie bet kurj pasikeitima, susijusj su Sioje deklaracijoje
nurodytomis aplinkybémis.

(parasas)



